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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY
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Platnost od 01. 09. 2022

Uéinnost od 01. 09. 2022

Timto se rusi Vnitini fad Skolni druziny z 01.09.2021
I. Obecna ustanoveni

» Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro
pedagogické pracovniky i pro zakonné zastupce.

> Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011 Sb.

II. Poslani Skolni druziny
> Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve §kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim skolniho vyu¢ovani a ma sva specifika, kterymi se od §kolniho
vyucovani lisi.
> Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni vychovné vzdélavaci ¢innosti se zaméfenim na rtizné oblasti
zajmovych ¢innosti a prohlubovani nabytych Skolnich znalosti, pfedev§im z oblasti prvouky a
vlastivédy.

III. Provoz a rezim SD:

> Cinnost §kolni druZiny je uréena pro zaky 1. stupné ZS a je vykonavana ve dnech §kolniho
vyucovani. Pfednostné jsou pfijimani zaci 1., 2., 3. roénikt a dojizdéjici zaci. Zaci 4. a 5. roénikt
jsou pfijimani dle zbyvajici volné kapacity v druziné. V pfipadé ptevyseni zadosti o pfijeti do SD se
rozhodne losovanim.

» Oddéleni se naplnuje a spojuje do maximalniho poc¢tu 30 ucastnikli. Piijeti do §kolni druziny neni
narokové. Cinnosti vykonavanych §kolni druZinou se mohou uéastnit iéastnici pfijati k pravidelné
denni dochazce.

» Provoz skolni druziny zajistuji pedagogicti pracovnici s pfislusnou kvalifikaci odpovidajici platné
legislative.

Pfihlaseni acastnika do Skolni druziny

> Ucastnik je pfijat k pravidelné denni dochézce do $kolni druziny na zakladé vyplnéného,
odevzdaného zapisniho listku a zaplaceného Skolného. Zapisni listek je stvrzen podpisem
zakonného zastupce tcastnika SD a pfedan vedouci vychovatelce. Platnost zapisniho listku je
jeden §kolni rok.

» Soucasné se zapisnim listkem vyplni zakonny zastupce zadanku na Cipy. Vlastnici ¢ipu jsou
zakonnymi zastupci zplnomocnéni k vyzvedavani konkrétniho ticastnika a musi byt zaroven
uvedeni na pfihlasce do SD - zapisnim listku.

» 1. ¢ip obdrzi kazdy Gcastnik zdarma, 2. a dalsi je zpoplatnén — 100,- K¢&/¢ip.

> Prihlaseni do SD je zavazné. Rodi¢ je povinen omlouvat nepfitomnost Gcastnika kmenové
vychovatelce.

Odhlaseni icastnika ze skolni druziny
> Ucastnik je odhlasen na zakladé fadné vyplnéné a doruéené odhlasky vedouci vychovatelce.
Nasledné je icastnik vyrazen, vCetné vSech Cipll, z elektronického systému Bellhop.
» 0Odhlasku je nutno predat pred zapocetim nového mésice, aby nevznikla platebni povinnost na
dalsi meésic.
> Pfipadny pfeplatek bude co nejdfive vracen na ucet, ze kterého byla provadéna platba za SD.
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Provoz ranni SD: 06:00 — 8:00 h (pfichod déti do 07:25)
07:40 — odchod déti do Saten §koly

> Pfichod ucastniku je individualni, dle potfeb rodict. Pfistup do budovy SD je umoznén
Ucastniktim po pfilozeni ¢ipu k terminalu. Terminal je umistén pfed hlavnim vchodem do §kolni
druziny.

> Ucastnici se vénuji odpoc¢inkové a rekreaéni éinnosti.

» Vychovatel odvadi Gicastniky do §kolni Satny, odpovédnost za jejich bezpecnost pfebira sluzbu
konajici dohled a tfidni ucitelé.

Provoz odpoledni SD: 11:40 - 16:30 h
(dle skonceni vyuky ticastnikt) 12:35-16:30 h

V dobé od 13:30 do 14:30 probiha ve vSech oddélenich SD fizena zdjmova éinnost, déti se v tuto
dobu nevyzvedavaji.

V pripadé neodkladné zalezitosti (lékaf, nenadala situace v rodiné) je nutno se domluvit s kmenovou p.
vychovatelkou tcastnika, pokud mozno pfedem. Tyto odchody velmi narusuji ¢innost tiCastnikll s
vychovateli.

» Po skonceni vyucovani preda ucitel vychovateli icastniky §kolni druziny. Od této chvile prebira
vychovatel za tyto Gicastniky odpovédnost.

» Pokud tcastnik navstévuje béhem pobytu ve Skolni druziné krouzek, odpovida za néj v této dobé
vedouci krouzku, ktery ticastnika z oddéleni osobné pred krouzkem vyzvedne a po ukonceni
krouzku zase osobné pfeda vychovatelce. O pripadném trazu informuje vedouci krouzku
vychovatelku ihned pfi pfedani ticastnika.

» Tydenni skladba zaméstnani ve Skolni druziné: osobni hygiena, obéd, rekreaéni a odpoc¢inkové
¢innosti, zajmové ¢innosti — spolecenskovédni, pfirodovédna, pracovni, vytvarna, sportovni,
hudebni, hudebné-pohybova, priprava na vyucovani, svacina, spontanni ¢innosti.

Rezim Skolni druziny

06:00 - 07:40 Odpocinkova a rekreacni ¢innost
11:40 /12:35/ - 13:30 Osobni hygiena, obéd, odchody ucastnikti domti, odpocinkova
a rekreacni ¢innost
13:30 - 14:30 Pobyt venku, zajmové ¢innosti
14:30 - 14:45 Osobni hygiena, svacina
14:45 - 16:30 Odpocinkova a rekreacéni ¢innost, odchody tc¢astnikti domu
Vyzvedavani icastniki a samostatné odchody: 12:15-13:15h

14:45-16:30 h

» Vyzvedavani GCastnikll je vazano na pouzivani elektronického systému Bellhop.

> Rodic pfilozi ¢ip k terminalu a ¢eka na své dité pfed budovou §kolni druziny. Ucastnik je
vychovatelkou daného oddéleni odeslan do Satny, poté odchazi pfed budovu SD.

» Samostatné odchody jsou v tomto ¢ase realizovany dle informaci na zapisnim listku t¢astnika
nebo pisemné uvolnénky.

> Ucastnici nemohou byt uvolfiovani ze §kolni druziny na zakladé telefonického hovoru.

» Zmény v samostatnych odchodech, eviduji p. vychovatelky na zakladé pisemného sdéleni rodic1,
viz uvolnénka, a to pouze ze zavaznych duvodu.

Nevyzvednuti Géastnika po ukonéeni provozu SD

» Zakonny zastupce je povinen telefonicky oznamit vychovatelce dtivod pfipadného zdrzeni a
domluvit se s ni na dalsim postupu.

» V pripadé nevyzvednuti Gi¢astnika do ukonceni provozu §kolni druziny, kdy rodi¢ neoznamil
zdrzeni ve vyzvednuti, postupuji vychovatelé nasledovné: 15 minut po dobé, kdy je ukoncéena
¢innost druziny a na telefonickou vyzvu nikdo z uvedenych kontakti v zapisnim listku nereaguje,
oznami vychovatelé vzniklou situaci vedouci vychovatelce. Nasledné zavolaji na Policii CR, t. €. 158,
kterou pozadaji o pomoc pfi umisténi zapomenutého ditéte. Policie CR, ve spolupraci s organem
socialné — pravni ochrany déti, muze dité umistit do zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou péci.
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» Od 17:00 h je Gcastnik pfedan vychovatelkou sluzbé na vratnici Skoly nebo jinému, sluzbu
konajicimu, provoznimu zameéstnanci. Pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti je zaevidovano v protokolu
o pozdnim vyzvednuti/nevyzvednuti icastnika ze §kolni druziny.

» Opakované pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti icastnika rodic¢i z nedbalosti, bude feSeno vyloucenim
ditéte z dochazky do SD.

1V. Platba za pobyt ve S§kolni druziné

> Vysi uplaty za zajmové vzdélavani ve SD stanovi feditel ZS, a to na dobu kalendafniho mésice, bez
ohledu na dobu pobytu ve SD. Vyse Uplaty je stanovena na 200,- K& mésicné.

> Platba se provadi ptrikazem z ti¢tu na ucet ZS cislo: 43-1004080217/0100, variabilni symbol:
377120, specificky symbol: jméno a pfijmeni ditéte, tfida.

» Platbu je nutno uhradit nejpozdéji do 20. 9. kazdého Skolniho roku pro 1.pololeti (zafi az leden)
a do 20. 1. stejného Skolniho roku pro 2. pololeti (inor az €éerven). Platbu lze provadét pololetné
nebo roéné. V pfipadé nastupu ucastnika béhem Skolniho roku, uhradi zakonny zastupce
pomeérnou ¢ast Skolného odpovidajici danému poctu mésicli, a to pfedem na tcet Skoly.

> Pfi pfedcéasném ukonéeni dochazky do SD bude zbyvajici pfeplatek vracen co nejdfive na ucet, ze
kterého byla provadéna platba za Skolni druzinu.

> Pokud nedojde k zaplaceni platby v terminu, je uvédomen feditel §koly. U¢astnik bude vyfazen
z dochazky do SD prvni den nezaplaceného mésice. Reditel Skoly urci zptisob splatky platby nebo
rozhodne o vylouceni z dochazky do SD.

» Ze zavaznych rodinnych divodti (hospitalizace, dlouhodobé zdravotni dtvody, lazné, nahla
nezaméstnanost apod.) je mozno, po dohodé zakonnych zastupcti s vedouci vychovatelkou (popf.
feditelem ZS), osvobodit zakonné zastupce od poplatku za $kolni druzinu. Toto osvobozeni muize
byt poskytnuto na max. jeden mésic ve §kolnim roce.

» K zadosti o osvobozeni od platby §kolného, je nutno predlozit doklad o pobirani davek pomoci
v hmotné nouzi, zvySeny pfispévek na péci podle zakona o socialnich sluzbach nebo vznik naroku
na pfispévek na thradu potfeb ditéte v péstounské péci, vedouci vychovatelce nebo jejimu
zastupci. Reditel §koly rozhodne o vysi poplatku nebo o jeho tplné osvobozeni.

» Pisemné potvrzeni je nutno pfedkladat ¢tvrtletné nebo mésiéné, podle druhu socialniho ptispévku,
vedouci vychovatelce. V opaéném pripadé zanika narok na osvobozeni od platby. Dané potvrzeni je
nutno predlozit v mésici, kterého se osvobozeni tyka.

> Kazda zména, ktera se tyka uhrady za platbu SD, musi byt neprodlené oznamena vedouci
vychovatelce nebo fediteli §koly.

V. BOZ ucastniku Skolni druZiny a prevence socialné patologickych jeva

» 'V pripadé urazu vyhodnoti vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavola lékafskou zachranou
sluzbu nebo bude dostacuyjici jeji laicka prvni pomoc.

» Vychovatelka informuje rodice telefonicky, zkousi vSechny dostupné kontakty, které rodi¢ uvedl v
zapisnim listku, pfipadné je prekontroluje v matricnim listu zaka na on-line §kole.

» Poté jesté pisemnou formou, pfes on-line §kolu, zasle e-mail - kratké info o Girazu.

» V pripadé, ze zakonni zastupci nebyli k dispozici na poskytnutych telefonnich ¢islech, informuje
vychovatelka osobu, ktera ticastnika pfijde vyzvednout. Vychovatelky, které se jiz odpoledne s
rodi¢i daného tcastnika nesetkaji, poprosi kolegyni, ktera ma sménu do konce provozni doby, aby
informovala vyzvedavajici osobu ona.

» V knize trazu vychovatelka vyplni pozadované tidaje. V poslednim sloupci na konci fadku napise,
jakymi konkrétnimi komunikacénimi prostfedky byl rodi¢ o Girazu tc¢astnika informovan a v kolik
hodin. Zapisuje se i pfipadna nedostupnost rodice na telefonu.

> Kniha urazli je ulozena v kancelatri ZRS Mgr. Zdenky Burové. V ptripadé nedostupnosti knihy urazu
nebo nemoZnosti opustit tfidu, informuje vychovatelka ZRS Zdefiku Burovou na jeji §kolni e-mail o
vzniklé situaci a nasledujici den tiraz dodatecné zapise.

» Vychovatelka je povinna taktéz neprodlené informovat vedouci vychovatelku, ktera v pfipadé
zavaznych urazl informuje vedeni Skoly.

» Mobily ¢i jina elektronicka zafizeni pouzivaji i€astnici jen po domluvé s vychovatelkou, nepofizuji
zvukové, obrazové a jiné zaznamy bez souhlasu ztuc¢astnénych stran.

» V pripadé vyuzivani Skolnich uc¢eben (cvicna kuchynka, Skolni télocvicna apod.), se vychovatelky a
Ucastnici fidi jejich fady.

» Pitny rezim je zajiStén vlastnimi zdroji tc¢astnik?i.

» Nenosi cenné véci a véci, které nesouviseji s ¢innosti ve Skolni druziné.
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Ve Skolni druziné je zakazano prinaset, distribuovat a uzivat navykové a psychotropni latky,
alkohol, cigarety, nikotinové sacky apod.

Dtsledky zavaznych prestupktl presahujici napomenuti (hrubé, slovni, imyslné, psychické a
fyzické utoky vii¢i jinému zakovi ¢i dospélé osobé) fes§i vychovatel za spoluprace tfidniho ucitele.
V pfipadé, ze ucastnik soustavné narusuje vnitini fad a ¢innost SD, neni schopen nebo ochoten
respektovat pokyny pedagogickych pracovnikti, mtize byt rozhodnutim feditele Skoly z druziny
vyloucen nebo mu muize byt omezen pobyt ve §kolni druziné.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
§kole, tzn., ze iCastnikovi mutize byt ulozeno vychovné opatfeni ¢i snizena znamka z chovani.
Hrubé a tiimyslné ttoky na vychovatelku jsou povazovany za zavazny prestupek.

Povinnosti iéastniku

Y VY

VVVVYVYY

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi pfi vSech ¢innostech
§kolni druziny, se kterymi byli i¢astnici prokazatelné seznameni kmenovou vychovatelkou.
Bez védomi vychovatelky neopousti prostory Skolni druziny, respektuje jeji pokyny.

Mobily ¢i jina elektronicka zafizeni véetné chytrych hodinek, pouziva pouze po domluvé

s vychovatelkou. Skolni druzina nezodpovida za ptipadné ztraty nebo poskozeni téchto zafizeni.
Pravidelné navs§tévuje §kolni druzinu a pfedava uvolnénky kmenové vychovatelce.

Respektuje prava vSech tiCastnikli a chova se ohleduplné.

Oznamuje vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i uraz.

Ztratu nebo poskozeni osobnich véci neprodlené oznamuje vychovatelce.

Udrzuje poradek a Setfi majetek §kolni druziny.

Prava ucéastniku

A\ 4

Y V V

Ucastnit se ¢innosti a akci poradanych v ramci §kolni druziny.

Ochranu pfed socialné patologickymi jevy, jakoukoli formu diskriminace, télesnym ¢i duSevnim
nasilim, urazenim, zneuzivanim.

Seznamovani se s aktivitami sméfujicimi k smysluplnému traveni volného ¢asu.

Ugastnit se zajmovych aktivit poskytovanych externimi organizacemi v prostorach §koly.

Za predem stanovenych podminek pouzivat vybaveni a zafizeni Skolni druziny.

Povinnosti zakonnych zastupcu

>

Seznamit se s vnitfnim fadem §kolni druziny, seznameni stvrdit svym podpisem a dodrzovat jeho
ustanoveni. Vnitini fad Skolni druziny je umistén na webovych strankach Skoly a v tiSténé podobé
u vSech vychovatelek.

Sledovat aktualni informace na webovych strankach Skoly v sekci Skolni druzina.

Zajistit pravidelnou dochazku ticastnika dle informaci na zapisnim listku a jeho pfipadnou absenci
pisemné omlouvat u kmenové vychovatelky.

Pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze §kolni druziny.

Véas uhradit platbu za zajmové vzdélavani.

Bez zbytecného odkladu nahlasit vedouci nebo kmenové vychovatelce ztratu ¢ipu pro elektronicky
vyzvedavaci systém Bellhop.

Aktualizovat zmény v osobnich udajich ticastnika a zdravotni zpUsobilosti, ktera by mohla mit
negativni vliv na prlibéh vzdélavani nebo chovani icastnika ve §kolni druziné.

Pisemné informovat vychovatelku o pfihlaseni iéastnika do zajmovych aktivit ve §kole, napf. ZUS,
Krouzky.cz, basketbalovy klub apod.

Zajistit dostatecné mnozstvi jidla a piti v zavislosti na dobé denniho pobytu tc¢astnika ve §kolni
druzinég, ¢ip na vydej obédti ve §kolni jidelné.

Predat ucastnika do Skolni druziny pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozoval a
neomezoval sebe ani ostatni Gi€astniky.

Uhradit pfipadnou Skodu na majetku Skolni druziny zptsobenou ucastnikem.

Prava zakonnych zastupcu

YV V VY

Prihlasit své dité do Skolni druziny a v prubéhu §kolniho roku jej odhlasit, viz stanovené podminky
vyse.

Informovat se o aktivité a chovani icastnika ve §kolni druziné.

Podat naméty a podnéty k celkovému chodu §kolni druziny.

V pfipadé nespokojenosti se obratit na vedouci vychovatelku a feditele sSkoly.
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Povinnosti pedagogickych pracovniku

>
>

XI.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chranit a respektovat prava ucastnika, jeho bezpeci a zdravi, predchazet vSem formam rizikového
chovani ve §kolni druziné, svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné
klima ve §kolni druziné a podporovat jeho rozvoj.

Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje ticastnikti, informace o jejich
zdravotnim stavu a vysledcich poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a §kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku.

Poskytovat icastniku nebo zakonnému zastupci nezletilého icastnika informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

Prava pedagogickych pracovniku

>

>
>

XII.

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pfed
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany uc¢astnikt nebo jejich zakonnych zastupct
a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti.

Volit a byt voleni do §kolské rady.

Objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost.

Dokumentace ve §kolni druziné

>

Y
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XIII.

Zapisni listky Gcastnikli, zadanky na ¢ipy, odhlasky, zadosti pro odchody ticastnikta na zajmové
aktivity, uvolnénky, potvrzeni o seznameni zakonnych zastupct s vnitinim fadem Skolni druziny,
zadost zakonnych zastupcu o medikaci.

Skolni vzdélavaci program $kolni druziny (elektronicky - webové stranky skoly, v tiSténé podobé u
vSech vychovatelek).

Vnitfni fad §kolni druziny (elektronicky - webové stranky Skoly, v tiSténé podobé u vSech
vychovatelek).

Roéni plan ¢éinnosti v SD.

Vykaz o §kolni druziné k 31.10.kazdého roku.

Zaznamy z metodickych porad skolni druziny.

Zaznamy o Urazech tcastnikt, viz kniha trazu.

Ro¢ni hodnoceni prace sSkolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly.

Ptehled vychovné vzdélavaci prace v digitalni podobé, véetné elektronického dochazkového
systému Bellhop.

Zavéreéna ustanoveni

>

>

Zmény ve smérnici jsou provadény formou pisemnych ¢islovanych dodatkt, které tvofi soucast
tohoto predpisu.
Ulozeni smérnice v archivu §koly se fidi Skartacnim fadem $§koly.

V Ostravé 01. 09 .2022

PaedDr. Ales Koutny
reditel Skoly



